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Procedura realizacji operacji wtasnych

Dokumenty majgce zastosowanie podczas realizacji operacji wtasnych w ramach LSR:

1. Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

2. Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego.

4. Statut LGD oraz dokumenty opracowane i obowigzujace na jego podstawie.

5. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci.

6. Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania
przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Podstawowe zatozenia:

1. Procedura jest dokumentem jawnym, opublikowanym na stronie www.kaszubylgd.pl

2. Organem decyzyjnym jest Rada Stowarzyszenia, odpowiedzialna za wybér operacji oraz ustalenie
kwoty wsparcia

3. Osobg ktdérej zadaniem bedzie czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru,
poprawnosci dokumentacji i zgodnosci formalnych wynikajgcych z niniejszej procedury oraz
innych dokumentéw wewnetrznych regulujgcych proces oceny wnioskéw, jest Dyrektor Biura
Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby.

4. Na stronie internetowej LGD wszystkie ogloszenia o naborach wnioskéw przeprowadzonych w
ramach perspektywy 2014 - 2020 sg archiwizowane do momentu uptywu trwatosci operacji
inwestycyjnych.

Stosowane skroty:

Program — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

Rozporzqdzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w
sprawie szczegétowych warunkdw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015, poz.
1570);

SW — Samorzad Wojewoddztwa Pomorskiego; z ktérego zarzgdem LGD zawarto umowe na realizacje
LSR;

ZW — Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego, z ktérym LGD zawarto umowe na realizacje LSR;

LGD - Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby;
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STK — Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju Szwajcarii Kaszubskiej na lata 2016 - 2022;
Posiedzenie — posiedzenie Rady LGD;

Dyrektor biura — Dyrektor biura Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby;

WOPP — wniosek o przyznanie pomocy

Rada — organ decyzyjny Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby

Regulamin Rady — regulamin organu decyzyjnego Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby;
Biuro — Biuro Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby

Zarzgd — Zarzad Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby.
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Procedura

1. Ustalenie wysokosci dostepnych srodkéw finansowych — LGD wystepuje do SW z zapytaniem o
wysokos¢ dostepnych $rodkéw finansowych (ustalenie wysokosci dostepnych srodkéw finansowych
nie dotyczy ogtoszenia pierwszych naboréw wnioskdw). Informacje te przesytane sg drogg mailowa
za potwierdzeniem odbioru lub sktadane bezposrednio w siedzibie SW.

Termin: najpdzniej 30 dni przed planowanym ogtoszeniem terminu naboru.

Os. odpowiedzialna: Dyrektor Biura

2. Podanie do publicznej wiadomosci informacji o zamiarze realizacji operacji wtasne;j.

LGD podaje do publicznej wiadomosci informacje o zamiarze realizacji operacji wtasnej poprzez
umieszczenie jej na stronie www.kaszubylgd.pl. W miejscu zamieszczenia na stronie www informacji
o zamiarze realizacji operacji, podaje sie date publikacji (dd-mm-rr). Informacje o zamiarze realizacji
operacji s3 numerowane w nastepujacy sposéb: nr informacji / rok / OW

Informacja o zamiarze realizacji operacji zawiera w szczegolnosci:

1) zakres tematyczny operacji,

2) wysokosé srodkoéw przeznaczonych na realizacje operacji,

3) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji,

4) informacje o terminie i sposobie zgtaszania zamiaru realizacji operacji (bezposrednie ztozenie
dokumentéw w siedzibie LGD w formie pisemnej),

5) informacje o dokumentach pozwalajgcych na potwierdzenie, ze podmiot zgtaszajgcy zamiar
realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia, tj. spetnia definicje beneficjenta okreslong w § 3
rozporzgdzenia LSR.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci informacji o zamiarze realizacji operacji wtasnej, kryteriow wyboru
operacji i ustalonych wymogdw, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

Os. odpowiedzialna: Pracownik ds. wdrazania LSR

Dok. wygenerowane: formularz zamiaru realizacji operacji (zat. nr 1)

3. Ztozenie wniosku do SW

3.1. Jezeli w terminie 30 dni od zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej
do realizacji operacji wtasnej, zaden podmiot nie zgtosit zamiaru jej realizacji, LGD sktada do SW (po
uprzedniej ocenie wg. lokalnych kryteriow wyboru) wniosek o przyznanie pomocy na realizacje
operacji wtasnej.

3.2. LGD zamieszcza na stronie internetowej www.kaszubylgd.pl informacje, ze zaden podmiot nie
zgtosit zamiaru realizacji tej operacji.

4. Wptyniecie zamiaru realizacji operacji
4.1 W przypadku, gdy do biura LGD zostanie ztozony formularz zamiaru realizacji operacji przez
potencjalnego wnioskodawce zostaje zarejestrowany poprzez:

- nadanie znaku sprawy nr informacji / rok / OW / nr formularza

- wydanie potwierdzenia — potwierdzeniem jest kopia pierwszej strony formularza
zawierajgca co najmniej: date ztozenia, znak sprawy, liczbe ztozonych wraz z formularzem
zatgcznikow, opatrzone pieczecig STK i podpisem osoby przyjmujacej.
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Jezeli formularz zamiaru realizacji operacji wptynie do biura w terminie lub formie niezgodnej z
informacja o ktérej mowa w pkt. 1 ppk.t 4) procedury, zgtoszenie takie zostaje zarejestrowane,
natomiast nie podlega dalszej procedurze.

4.2 Sporzadzenie rejestru formularzy

- Wszystkie przyjete formularze wpisane zostajg do rejestru formularzy.

4.3 Ocena ztozonych dokumentéw

4.3.1 Pracownik biura sprawdza czy podmiot, ktéry zgtosit zamiar realizacji operacji jest uprawniony
do wsparcia, tj. spetnia definicje beneficjenta. (na podstawie pkt. | -V Kartu zgodnosci z PROW)

4.3.2 Jezeli ztozona dokumentacja nie pozwala na sprawdzenie, czy potencjalny wnioskodawca
spetnia wymogi beneficjenta LGD wzywa do ztozenia wyjasnien / uzupetnien w terminie 7 dni od dnia
wptyniecia dokumentéw. Wezwanie do uzupetnien odbywa sie drogg mailowg oraz listownie ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Os. odpowiedzialna: Dyrektor Biura, Pracownicy ds. wdrazania LSR
Dokumenty wygenerowane: rejestr informacji (zat. nr. 2), karta zgodnosci z PROW (zat. nr 3)

5. Wyniki oceny

5.1 Jezeli podmiot, ktéry zgtosit zamiar realizacji zadania spetnia wymogi beneficjenta, LGD informuje
o tym zainteresowanego oraz przygotowuje ogtoszenie konkursu na wskazany w ogtoszeniu zakres
tematyczny zgodnie z procedurg oceny i wyboru operacji dla konkurséw na zasadach ogdlnych.
Konkurs ogtaszany jest w terminie 3 m-cy od dnia doreczenia informacji.

5.2 Jezeli podmiot ktéry zgtosit zamiar realizacji zadania nie spetnia wymogow beneficjenta, LGD
informuje o tym zainteresowanego oraz przygotowuje wniosek na realizacje projektu wtasnego do
SW przekazujac wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy dotyczagcym operacji wtasnej dokumenty, w
oparciu o ktére podjeta takie rozstrzygniecie.

5.3 Wyniki oceny (informacja) jest umieszczana na stronie internetowej www.kaszubylgd.pl przy
informacji o zamiarze realizacji operacji wtasnej.

6. Ocena wniosku o przyznanie pomocy na projekt wiasny

Po przygotowaniu projektu witasnego Dyrektor Biura informuje Przewodniczacego Rady o
koniecznosci zwotania posiedzenia Rady w celu oceny zgodnosci projektu z lokalnymi kryteriami
wyboru. Posiedzenie Rady jest zwotywane zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Rady.

W posiedzeniu uczestniczg co najmniej:

- Cztonkowie Rady

- Dyrektor Biura jak osoba czuwajgca nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru

- Pracownik ds. wdrazania LSR

Uwagi ogdlne:

A. Wszyscy cztonkowie Rady podpisujg deklaracje bezstronnosci przed posiedzeniem Rady.

B. Z dyskusji nad wnioskiem wykluczony jest cztonek Rady, ktory nie podpisat deklaracji
bezstronnosci. Nad prawidtowoscig przebiegu obrad oraz wykluczeniem z dyskusji cztonkéw Rady,
ktdrzy nie podpisali deklaracji bezstronnosci, czuwa Przewodniczacy.

C. W przypadku gdy Przewodniczacy jest wykluczony z dyskusji obowigzki wynikajgce z petnionej
funkcji petni wskazana przez Przewodniczgcego osoba.

D. Przy podejmowaniu decyzji dotyczgcej wyboru przez Rade Przewodniczacy sprawdza, czy
zachowany jest parytet sektorowy (tzn. czy zadna z grup intereséw, reprezentujgcych poszczegdlne
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sektory nie posiada wiecej niz 49% gtosow). W przypadku nie zachowania parytetu dla danego
sektora sposrdd ich przedstawicieli wytgczani sg z gtosowania cztonkowie albo na wtasng prosbe albo
w wyniku losowania tak, aby parytet sektorowy byt zachowany. Fakt ten odnotowywany jest w
protokole z posiedzenia.

E. Nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru czuwa Dyrektor Biura LGD lub
upowazniona przez niego osoba.

Projekt wtasny podlega ocenie pod katem zgodnosci z LSR oraz lokalnymi kryteriami wyboru operacji.
Przewodniczacy Rady referuje wniosek, zwracajgc uwage na wszystkie elementy majgce wptyw na
ocene; wszyscy obecni (bez oséb wykluczonych z danej oceny na podstawie podpisanych deklaracji
bezstronnosci, ktérzy sg zobowigzani do opuszczenia sali posiedzen) ustalajg, czy wniosek jest zgodny
z LSR i podejmuja decyzje w tej sprawie poprzez gtosowanie. Nastepnie przyznajg oceny punktowe
dla poszczegdlnych kryteriow i w drodze gtosowania ustalajg wspdlng ocene dla poszczegdlnych
kryteriow punktowych. Decyzje podejmowane sg wiekszoscig gtosow. W przypadku tej samej liczby
gtoséw ,,za” i, przeciw” decyduje gtos Przewodniczgcego lub osoby petnigcej tg funkcje.
Ponadto Rada ustala kwote wsparcia dla danego projektu poprzez zastosowanie wskazanej w LSR
intensywnosci pomocy.
Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie w granicach okreslonych przepisami rozporzadzenia LSR.
Przewodniczacy Rady wypetnia karte oceny wniosku na podstawie oceny ustalonej przez Rade w
terminie najpdzniej 7 dni od dnia posiedzenia.
Po zakoriczeniu oceny pracownik biura LGD sporzadza protokédt z posiedzenia Rady, ktéry zawiera
m.in. informacje o wykluczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw dla poszczegdlnych
operacji. Protokét z posiedzenia Rady jest publikowany na stronie LGD nie pdzniej niz w terminie 7
dni od posiedzenia Rady.
Na podstawie przyznanej oceny Rada gtosuje nad wnioskiem o jego wybraniu badz nie wybraniu do
finansowania w ramach LSR.
Termin: Posiedzenie Rady - najpdzniej do 14 dnia od otrzymania informacji o koniecznosci zwotania
posiedzenia Rady

Opublikowanie protokotu na stronie www.— najpdzniej 7 dni od dnia posiedzenia Rady
Os. odpowiedzialna: Przewodniczacy Rady, Pracownik ds. wdrazania LSR, Dyrektor Biura
Dokumenty wygenerowane:
- protokoét z posiedzenia Rady (zat. Nr 4)
- karta oceny operacji wiasnej (zat. Nr 5)
- Uchwata o wyborze / nie wybraniu operacji wtasnej (zat. Nr 6)
- deklaracje bezstronnosci (zat. Nr 7)

7. Przekazanie dokumentacji do SW

Niezwtocznie po dokonaniu oceny Rady biuro LGD przekazuje do SW dokumentacje z wyboru operacji
wtasne;j.

Termin: najpdzniej do 21 dnia od otrzymania informacji o koniecznosci zwotania posiedzenia Rady
Os. odpowiedzialna: pracownik biura

Dokumenty wygenerowane: wykaz dokumentéw przekazywanych do ZW (zat. Nr 8)
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Zataczniki do procedury:

formularz zamiaru realizacji operacji

rejestr informacji ztozonych

karta weryfikacji zgodnosci operacji z Programem
protokot z posiedzenia Rady

karta oceny operacji wtasnej

uchwata o wyborze / nie wybraniu operacji wiasnej
deklaracja bezstronnosci cztonka Rady

wykaz dokumentéw przekazywanych do ZW
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